CIRCULAR EXTERNA 017 DE 2008
(Junio 04)

<Fuente: Boletin Ministerio de Hacienda, Capitulo Superintendencia Financiera de Colombia,
No. 98 de 4 de junio de 2008>

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA DE COLOMBIA
Sefores

REPRESENTANTES LEGALES, MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA'Y REVISORES
FISCALES DE EMISORES DE VALORES.

Referencia: Adopcion del aplicativo sobre estandarizacion y trdmite en linea de algunos
Prospectos de informacion.

Apreciados sefiores:

Con el fin de adoptar estandares que homogenicen el contenido y la presentacion de los
prospectos de informacion de las ofertas publicas de valores inscritos en el Registro Nacional de
Valores y Emisores, RNVEL, a efecto de promover mayor transparencia y la eliminacion de
asimetrias en la informacion que se ofrece al mercado de valores, esta Superintendencia, en uso
de sus facultades legales, en especial de las consagradas en el literal a) del articulo 6° de la Ley
964 de 2005 y en el numeral 9° del articulo 11 del Decreto 4327 de 2005, implementa un
aplicativo para el tramite en linea de algunos Prospectos de informacion, e imparte las siguientes
instrucciones para su utilizacion y diligenciamiento:

1. El aplicativo “Prospectos de Informacion” (en adelante EI Aplicativo), contiene las plantillas
de los prospectos necesarios para efectuar una oferta publica en el mercado principal o en el
segundo mercado de acciones ordinarias, acciones privilegias, acciones con dividendo
preferencial y sin derecho a voto, bonos ordinarios y papeles comerciales, en los casos descritos
en los numerales 2.1y 2.2. de la presente circular.

2. El Aplicativo sera de obligatorio diligenciamiento y utilizacion cuando se cumpla con la
totalidad de los presupuestos facticos establecidos en alguno de los modelos descritos en el
presente numeral.

2.1. Para las acciones ordinarias, las acciones privilegiadas y las acciones con dividendo
preferencial y sin derecho a voto, El Aplicativo sera de diligenciamiento obligatorio cuando la
emisidn se estructure bajo alguno de los siguientes modelos:

2.1.1. Modelo No. 1, surgira cuando la emision tenga prevista la realizacion de tres (3) vueltas
asi:

a) Primera vuelta: Las acciones podran ser suscritas en esta vuelta, por los accionistas que
figuren inscritos en el libro de registro de acciones en la fecha de formulacion de la oferta en uso
del derecho de suscripcidn preferencial previsto en el articulo 388 del Codigo de Comercio.

b) Segunda vuelta: En caso de quedar acciones sin suscribir en la primera vuelta, tendran derecho
a suscribirlas en la segunda vuelta los accionistas en ejercicio del derecho de acrecimiento
previsto en los estatutos sociales, en proporcion a las acciones que suscribieron en la primera



vuelta.

c) Tercera vuelta: Las acciones que no fueren suscritas en la segunda vuelta podréan ser suscritas
por el publico en general.

2.1.2. Modelo No. 2, surgiré cuando la emision tenga prevista la realizacion de dos (2) vueltas
asi:

a) Primera vuelta: Las acciones podran ser suscritas en esta vuelta por los accionistas que figuren
inscritos en el libro de registro de acciones en la fecha de formulacion de la oferta en uso del
derecho de suscripcion preferencial previsto en el articulo 388 del Cédigo de Comercio.

b) Segunda vuelta: Las acciones que no fueren suscritas en la primera vuelta podran ser suscritas
por el publico en general.

2.1.3. Modelo No. 3, surgira cuando la emision esté prevista asi:

Las acciones podran ser suscritas por el publico en general a partir de la fecha de formulacion de
la oferta.

2.2. El Aplicativo sera de obligatorio cumplimiento para los Bonos Ordinarios y Papeles
Comerciales cuando se trate de emisiones en pesos, con tasa de interés fija o referidaa la DTF o
al IPC. Asi mismo, en el evento de contar o no con garantias, siempre y cuando éstas Gltimas
hayan sido otorgadas por entidades domiciliadas en la Republica de Colombia.

2.3. El Aplicativo no podra utilizarse en el caso de Programas de Emision, Inscripciones
Temporales en el RNVE, ofertas de valores que tengan una regulacién especial en cuanto a la
informacion requerida en los prospectos de informacion o en cualquier otro caso que no se
estructure bajo alguno de los modelos establecidos en los numerales 2.1y 2.2. En estos casos, el
prospecto de informacion no se tramitara en linea mediante la utilizacion de El Aplicativo, y
debera ser radicado junto con los deméas documentos necesarios para la inscripcion en el RNVE
en la oficina de Correspondencia de la Superintendencia Financiera de Colombia.

3. La responsabilidad por la informacion que se incluya en EI Aplicativo corresponde al
representante legal de la entidad emisora. Cada entidad que pretenda acceder a El Aplicativo
deberéa contar con un “Usuario y Contrasefia”, y la administracion y confidencialidad de los
mismos sera responsabilidad del representante legal.

4. El Aplicativo se encontrara disponible en la padgina Web www.superfinanciera.gov.coy se
deberd utilizar siguiendo el procedimiento establecido a continuacion:

4.1. Procedimiento para emisores que no se encuentran inscritos en el RNVE:

a) La entidad emisora debera enviar un correo electrénico a la direccion
prospectos@superfinanciera.gov.cosolicitando un “Codigo Entidad” y un “Usuario y
Contrasefia” para acceder a EI Aplicativo, los cuales seran asignados e informados a vuelta de
correo electrénico por parte de esta Superintendencia.

b) Una vez se cuente con el “Cédigo Entidad” y el “Usuario y Contrasefia”, se debera ingresar a
la pagina de la Superintendencia Financiera de Colombia y seleccionar el icono “Tramites y
Sanciones”



c) Alli se debera seleccionar “Tramites en Linea Superintendencia Financiera”, y tras ello el
numero 5 denominado “Prospectos de Informacién”

d) A continuacion se deberan ingresar el “Usuario y Contrasefia”, y posteriormente, se podra
proceder a elegir el enlace “Crear nuevo prospecto” para diligenciar la plantilla

e) Al finalizar el diligenciamiento de la plantilla se debera oprimir el icono denominado
“Enviar”, e inmediatamente recibira un nimero, correspondiente a la “radicacion”. Este nimero
debera ser utilizado para radicar la totalidad de los anexos y documentos de que tratan los
numerales 9 y 10 del articulo 5 de la Resolucién 2375 de 2006 y los articulos 1.1.2.3y 1.1.2.5 de
la Resolucion 400 de 1995. Los documentos mencionados deberan ser enviados a esta
Superintendencia dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al diligenciamiento y envio de El
Aplicativo.

La informacion remitida a esta Superintendencia por medio de EI Aplicativo, no debera enviarse
nuevamente en medio fisico al radicar los demas documentos mencionados.

4.2. Procedimiento para emisores que se encuentran inscritos en el RNVE:

El procedimiento antes sefialado aplica para los emisores que se encuentran inscritos en el
RNVE, salvo en lo relativo al “Cédigo Entidad” que ya ha sido asignado por esta
Superintendencia y al “Usuario y Contrasefia”, ya que para acceder a El Aplicativo, utilizaran los
asignados por esta Entidad para diligenciar la encuesta “Codigo Pais”.

4.3. Adicionalmente, para obtener mayor informacion acerca del diligenciamiento también se
podra consultar la guia “Anexo Técnico Prospectos de Informacion” que se encuentra en el link
http://www.superfinanciera.gov.co/Normativa/IndicedeReportesdeSuperf/dtprospectosinf.doc

4.4. Una vez la entidad emisora radique la totalidad de los anexos y documentos relacionados
con la autorizacion de la inscripcion del valor en el RNVE vy su oferta publica, éstos, junto con la
informacion incluida en el Aplicativo, podran ser objeto de glosas u observaciones, las cuales se
comunicaran al emisor via correspondencia fisica, a fin de que éste efectle los ajustes requeridos
a la documentacion presentada y la envie nuevamente corregida (en el caso de documentos y
anexos fisicos) e ingrese nuevamente a la pagina Web de esta Entidad y realice las
modificaciones o adiciones solicitadas a El Aplicativo.

5. Los destinatarios de EI Aplicativo seran los emisores que deseen realizar una oferta publica de
los valores descritos en la presente circular, siempre y cuando cumplan a cabalidad con los
supuestos descritos en el numeral 2 segun el tipo de valor.

La utilizacién del EI Aplicativo es un requisito indispensable para solicitar la inscripcion de los
emisores y emisiones en el RNVE y la autorizacion de la oferta publica de los mismos, en los
casos previstos en el citado numeral 2.

La inscripcion en el RNVE o la utilizacion de EI Aplicativo no implicaré calificacion ni
responsabilidad alguna por parte de la Superintendencia Financiera de Colombia acerca de las
personas juridicas inscritas ni sobre el precio, la bondad o negociabilidad del valor, o de la
respectiva emision, ni sobre la solvencia del emisor.

6. Si llegaren a presentarse inquietudes respecto del contenido de las plantillas objeto de El
Aplicativo, el interesado podrd comunicarse con Vitelio Vega o Diana Oliveros, funcionarios de



la Direccion de Acceso al Mercado de la Superintendencia Financiera de Colombia, al nimero
telefénico 5940200, extensiones 3075 y 3034, o por correo electronico a las direcciones,
vivega@superfinanciera.qgov.co y doliveros@superfinanciera.gov.co

Si llegaren a presentarse inquietudes técnicas respecto de El Aplicativo, el interesado podré
comunicarse con Claudia Esperanza Cifuentes o Elvar Mosquera, funcionarios de la Direccion de
Tecnologia de la Superintendencia Financiera de Colombia, al nimero telefénico 5940200,
extensiones 1317 y 2215 o por correo electronico a las direcciones
cecifuentes@superfinanciera.gov.co y eamosquera@superfinanciera.gov.co

La presente circular rige a partir de su publicacion.
Cordialmente,

CESAR PRADO VILLEGAS

Superintendente Financiero de Colombia
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1 Resolucion 2375 de 2006, desarrolla el contenido del prospecto de informacion de que trata el
articulo 1.1.2.4. de la Resolucion 400 de 1995

ANEXO TECNICO
PROSPECTOS DE INFORMACION

Con el proposito de facilitar el diligenciamiento y agilizar la autorizacion de los prospectos de
informacion por parte de las entidades emisoras, esta Superintendencia ha desarrollado las
plantillas para los prospectos de acciones ordinarias, acciones privilegiadas, acciones con
dividendo preferencial y sin derecho a voto, bonos ordinarios y papeles comerciales en los casos
determinados en la Circular Externa por la cual se adopta el aplicativo de Prospectos de
Informacion, ingresando desde el enlace “Tramites en linea de la Superintendencia Financiera”
ubicado bajo el icono “Tramites y sanciones”, en el sitio Web de la entidad:
www.superfinanciera.gov.co.

Para efectos de ilustrar la operacion del sistema se mostrarén los datos de la entidad ficticia
Acme S.A.

1. Asignacion inicial de cddigo de usuario y contrasefia.

Las entidades destinatarias del presente instructivo que no se encuentren inscritas en el RNVE

deberan solicitar al correo electrénico prospectos@superfinanciera.gov.co el codigo de usuario
y la contrasefia inicial para acceder al trdmite por Internet “5. Prospectos de informacion”. Dicha

solicitud debe contener:

8 Nombre de la entidad emisora.



8 Tipo y codigo, en caso que ya se encuentre inscrito dentro del SIME.

8 Nombre de la persona designada como funcionario responsable del tramite.
8 Tipo y numero de documento de identificacion.

§ Cargo.

§ Teléfono.

§ Correo electrénico

En caso que la entidad no esté inscrita en el SIMEV, se asignara un tipo y cédigo de entidad
temporal, el cual sera reemplazado en el momento de la inscripcién definitiva en el registro y la
correspondiente autorizacion del prospecto.

2. Ingreso al Sistema

Se debera realizar a través de la pantalla Control de acceso utilizando el codigo del usuario y la
contrasefa asignados por la Superintendencia Financiera, de acuerdo a lo descrito en la Circula
Externa mediante la cual se adopta el aplicativo de Prospectos de Informacion.

Después de verificar el codigo del usuario y contrasefia se muestra la siguiente pantalla:
3. Crear nuevo prospecto

Seleccione el enlace Crear nuevo prospecto para seleccionar la plantilla que requiere
diligenciar.

i Superintendencia
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El sistema muestra un formulario para diligenciar los datos basicos de la plantilla asi:
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Crear un pro specto
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Hombre

- Radicado: Es generado automaticamente por el sistema de manejo documental de la
Superintendencia Financiera. una vez se ha enviado diligenciado el prospecto completamente.

- Emisor: Este campo muestra el tipo y cddigo de entidad asignado por la Superintendencia
Financiera a la entidad emisora.

- Plantilla: Define el tipo de prospecto que se va a diligenciar (bonos, acciones ordinarias,
acciones preferenciales, acciones privilegiadas, o papeles comerciales).

- Nombre: Corresponde al nombre de la plantilla seleccionado. Se cuenta con un espacio en
blanco para que el usuario digite un nombre adicional que le facilite identificar el prospecto en
caso de tener varios del mismo tipo. En el ejemplo se escribe como identificador el nombre de la
entidad.

| Superintendencia
: g Financiera
s= de Colombia
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Crear un prospecto

Radicado Autogensrado
Emisor  Tipo: 141, Codign: 2
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Mombre  [(121-2)PLANTILLA DE BONG | ace 5.4

Una vez diligenciado los datos basicos se debe dar clic el boton Enviar. El sistema informa que
los cambios se han realizado y se debe dar clic en enlace indice de plantillas, para que el listado
de prospectos creados por la entidad se visualice:
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Cadigo: Corresponde al nimero de radicacion generado por el sistema de radicacion de la
Superintendencia Financiera una vez la entidad emisora envie el prospecto diligenciado.

IMPORTANTE: Los documentos anexos al prospecto deben radicarse en fisico bajo este nUmero
para que el expediente quede completamente conformado.

Nombre: Corresponde al nombre compuesto del prospecto creado (Tipo de plantilla e
identificacion de la entidad). Inicia con el tipo y codigo de entidad asignado por la
Superintendencia Financiera.

Tipo: Corresponde a la clasificacion interna de acuerdo al tipo de plantilla creada.
Fecha: Corresponde a la fecha de creacion del prospecto.

Estado: Permite determinar el estado en que se encuentra el prospecto, que pueden ser:
- Elaboracion: Indica que la entidad emisora esta diligenciando el prospecto.

En este estado el sistema esta bloqueado para la Superfinanciera, es decir, no puede ser
consultado, ni hacer observaciones.

- Asignacion: Indica que el prospecto ha llegado a la Superfinanciera y esta pendiente de ser
asignado a los profesionales que manejaran el tema.

En este estado el sistema esta bloqueado para la entidad emisora, es decir, no puede ser
consultado, ni modificado.

- Revision: Indica que la Superfinanciera esta revisando el prospecto enviado por la entidad
emisora.

En este estado el sistema esta bloqueado para la entidad emisora, es decir, no puede ser
consultado, ni modificado.

- Aprobacion: indica que el prospecto ha sido aprobado por la Superfinanciera.
La Gltima columna permite:
- Por medio del enlace Ver prospecto entrar a diligenciar el prospecto.

- Por medio del enlace Ver PDF generar un archivo en formato PDF, el cual permite revisar



como se esta conformado el documento.

3.1 Navegacion del prospecto
El prospecto esta dividido por capitulos, y pueden ser vistos por medio del enlace Ver
contenido.
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PRIMERA PARTE - DE LOS VALORES

SEGUNDA PARTE - DEL EMISOR

TERCERA PARTE - ANEXOS

CUARTA PARTE - CERTIFICACIONES

Igualmente, todas las plantillas que haya creado la entidad se visualizan a través del enlace

Listado de plantillas.
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TERCERA PARTE - ANEXOS

CUARTA PARTE - CERTIFICACIONES

El prospecto tiene un enlace Volver que permite regresar en la navegacion a la pagina anterior.
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CAPITULO | - CARACTERISTICAS DE LOS TITULOS CONDICIONES Y REGLAS DE LA EMISION

CAPITULO Il - CONDICIONES DE LA OFERTA Y DE LA COLOCACION.

Cla >

Guardar los cambios Enviar a revision

IMPORTANTE: No se deben usar los botones de volver del navegador utilizado, porque
generaran un error de caducidad de la pagina. Para esto use el boton volver o la barra de
navegacion con los que cuenta la aplicacion.

El enlace Ayuda muestra el Manual para el diligenciamiento del prospecto.
Igualmente se cuenta con los botones:

- Guardar los cambios: Permite guardar la informaciéon diligenciada en los diferentes campos del
prospecto. En caso de utilizar el enlace Volver sin grabar la informacion el sistema advierte al
usuario:

Windows Internet Explorer _- x|

9

\..’/ Mo ha grabado los cambios, esta sequra de salir?

Aceptar I Cancelar |

Al dar clic en el boton Aceptar es posible perder los cambios posteriores a la Gltima fecha de
grabacion de la informacion o salir sin aplicar las modificaciones.

El boton Cancelar devuelve a la plantilla, ya sea para seguir con el diligenciamiento o con el fin
de guardar informacion.

- Enviar a revisién: Una vez diligenciado completamente el prospecto este boton permite enviar
el prospecto a la Superfinanciera.

Se debe descargar el archivo por medio del enlace aqui. Es opcional de la entidad enviar el
archivo PDF firmado digitalmente, para lo cual el sistema pregunta si se va a publicar con firma



digital.

" Superintendencia
g Financiera
w8 de Colombia

Salir

Envio a revisién a la Superfinanciera

1. Descarge el prospecto en formato PDF
2. Voy a publicar un PDF firmado digitalmente? I.'.: 'I

Enviar prospecto a revision

Posteriormente, se debe dar clic en el botén Enviar prospecto a revision, con lo cual el sistema
genera automaticamente el nimero de radicacion asignado, y notifica a la Direccion de Acceso al
Mercado la recepcidn del nuevo prospecto para la respectiva revision.

4. Ingreso de datos en el prospecto

El prospecto tiene diferentes campos que permiten el ingreso de datos, existen también diferentes
notaciones de colores para los estados de los campos, permitiendo diligenciar de una forma facil
aquellos campos que requieren atencion ya sea porque no han sido diligenciados, porque fallaron
en la validacion o tienen un comportamiento asociado que no ha sido aplicado, a continuacién se
listan los estados posibles de un campo y la forma en que se representan en el sistema:

Campo diligenciado correctamente:
Direccion oficina principal: ci6crs (&
- Campo sin diligenciar
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- Campo que ha fallado la validacion: Se presenta cuando el sistema realiza validaciones sobre
campos numéricos, tipo fecha y se digita texto o datos alfanuméricos.

- Campo de solo lectura: En caso de tratar de acceder al campo se lanzara una alerta sefialando
que el campo es de solo lectura

El monto de la emisian es de 2,500,000,000

A continuacion se listan los diferentes tipos de campos y la forma de ingresar el contenido.

4.1. Campos de texto

Este campo permiten ingresar datos numéricos y alfanuméricos, los campos numeéricos se pueden
ingresar con puntos y comas. El sistema interpretara el nimero.



Para ingresar datos seleccionar el puntero en el campo, y teclear el contenido deseado o utilizar la
funcion de copiado y pegado para grabar informacion de otras fuentes.

IMPORTANTE: Los datos de tipo numérico utilizan como separador de miles la coma (,) y
como separador de decimales el punto (.). Al ingresar un dato numérico no debe digitarse la
coma (,), ya que el sistema automaticamente le coloca el formato. Sin embargo, es indispensable
que para indicar los decimales se escriba el punto (.) que denota que la cifra tiene decimales.

4.2. Areas de texto

Este campo permite ingresar texto alfanumeérico.

El contenido en un area de texto se puede ingresar de dos formas:

- Seleccionar el area con el puntero, y teclear el contenido deseado 6

- Utilizar la funcién de copiado y pegado para grabar informacion de otras fuentes.

La calificacion significa

[

Jwoo|EsEeEE BIT ALy ===

|3

4.2.1 Archivos de texto, excel, word, power point y texto con formato

En los campos area de texto también es posible insertar texto desde archivos planos, word, excel
y power point y en general cualquier texto con formato. Una vez copiado el contenido deseado
en el programa de origen, se pega el contenido quedando con formato. Se pueden pegar tablas,
listas y texto con formato.

IMPORTANTE: No es posible insertar graficos o imagenes.
4.3 Campos de seleccién sencilla
Este campo permite escoger una sola opcion de las que se encuentran en el listado, para hacerlo

se despliega la lista y con el puntero se sefiala la opcion deseada. ElI campo queda ahora con este
valor seleccionado

IMPORTANTE: Una vez seleccionada la opcién deseada en la lista se debe desenfocar el campo,
es decir, seleccionar otro campo o texto de la pagina, esto para evitar que al tratar de desplazarse
con las ruedas del ratdn (si aplica) se cambie la opcidn que se habia seleccionado.

4.4. Imagenes



Estos campos permiten cargar una imagen que sera visualizada en el prospecto, el campo
presenta un boton para buscar dentro del computador en el que se esta trabajando la imagen que
se quiere cargar, junto a este botdn aparece el tamafio en el que se mostrara la imagen.

e = IR

Es importante respetar los limites de la imagen para garantizar su correcta visualizacion en el
prospecto. El sistema acepta iméagenes JPG o GIF solamente.

Si para el tema que se esta tratando se requieren varias imagenes, es necesario consolidarlas en
un solo archivo. Esto es posible a través del programa Paint, ampliando el atributo Alto por la
opcién Imagen — Atributos.

IMPORTANTE: Para algunos temas se encontrara una combinacion de campos de area de texto
e imagen. Con el fin de facilitar el ingreso de la informacion en cualquiera de los campos o en
ambos si es el caso.

5. Funcionalidades de los campos

Los campos en general pueden tener diferentes funcionalidades que ayudan al usuario o
modifican el prospecto, a continuacion la explicacion de cada una de ellas.

5.1 Ayuda

Es posible que un campo tenga ayudas asociadas, destinadas a guiar al usuario en el
diligenciamiento del campo. No todos los campos cuentan con ayuda y para ver el texto de la

ayuda se pasa el puntero por el signo de interrogacion de color rojo .
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5.2 Validacién

Los campos pueden contar con validaciones de distinto tipo. Por defecto todos los campos deben
ser diligenciados, no pueden dejarse campos vacios. Adicionalmente, se pueden definir
validaciones como tamafio minimo y méximo del campo, valores minimo y m&ximo, etc.

Cuando el sistema encuentra una validacion fallida se la presenta al usuario con un color rojo
sobre el campo y una # al lado derecho. Muestra un mensaje flotante sobre el campo indicando
puntualmente las causas del error.
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Para solucionar la falla de la validacion se debe corregir el valor en el campo y grabar los
cambios, si la validacién es correcta entonces el campo queda en el estado de diligenciado
correctamente.

5.3 Comportamientos



Los comportamientos permiten que de acuerdo a valores ingresados o seleccionados por el
usuario el prospecto muestre u oculte campos o secciones completas. Cuando un campo tiene un
comportamiento asociado y el valor de este cambia, el sistema presenta una alerta al usuario en el
que le informa que el campo tiene un comportamiento y se debe grabar para verlo reflejado.
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Si el usuario selecciona “Aceptar” entonces el sistema guarda los cambios automéaticamente y
aplica el comportamiento. En caso contrario se marca el campo con el estado comportamiento
pendiente por aplicar y una vez se guarden los cambios en el prospecto se reflejara el
comportamiento.

IMPORTANTE: Si no se aplica el comportamiento inmediatamente es posible trabajar sobre
campos que no aplican para el caso seleccionado.

6. Manejo de tablas

Los campos de ingreso de informacion de una tabla se comportan de la misma forma a un campo
de texto. Ver numeral 4.1.

6.1 Creacion de filas

Para crear una o mas filas en una tabla se debe ingresar el nimero de filas deseadas en el campo
Adicionar que se encuentra en la parte inferior izquierda de la tabla, cuando se guarden los
cambios en el sistema la tabla inserta la cantidad de filas registradas.
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La adicion de filas funciona como un comportamiento, por tanto cuando se modifica el valor a
adicionar el sistema lanza la alerta de comportamiento.

IMPORTANTE: Una vez digitado el nimero de filas a insertar se debe dar clic con el puntero
fuera del campo para lanzar el comportamiento.

6.2 Eliminacion de filas

Se pueden eliminar una o varias filas a la vez. Para eliminar varias se selecciona el namero
deseado del campo Eliminar las Gltimas que se encuentra en la parte inferior izquierda de la
tabla, si no se han creado filas entonces este campo no aparecera, al eliminar varias filas se
eliminarén las dltimas filas, no intermedias.

Solamente es posible eliminar filas de tablas a las que se les ha adicionado registros. No es
posible eliminar las filas que inicialmente tiene la tabla.



La colocacion de los bonos se efectuara a través de
Razon social - Colocador ; Domicilio | Direccion

Adicionar

La eliminacion de varias filas funciona como un comportamiento, por tanto cuando se modifica
el valor a eliminar el sistema lanza la alerta de comportamiento.

Para eliminar una sola fila se debe seleccionar el icono correspondiente a la izquierda de la fila
deseada, el sistema automaticamente graba el cambio eliminando la fila de la tabla.

La colocacion de los bonos se efectuara a través de

I Razon social - Colocador | Domicilio ' Direccion
ﬁ- Eliminar la fila 1

7. Glosas

El sistema cuenta con un mecanismo de glosas, a través de las cuales el emisor y los analistas de
la Superintendencia Financiera pueden intercambiar mensajes relacionados con campos
especificos del prospecto.

7.1 Creacion

Una glosa se identifica con el icono It , el cual se encuentra junto a los diferentes tipos de
campos. Una vez seleccionado el icono aparece un area de texto en donde se ingresa el
contenido de la glosa.
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Una vez ingresado el texto se selecciona el botdn “Cerrar”, automéaticamente junto al campo

aparece el icono ™ sefialando que hay una nueva glosa creada en el campo, de esta forma es
muy facil revisar los campos que tienen glosa y modificar su contenido si se desea.
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Para presentar y modificar el contenido de la glosa se vuelve a seleccionar el icono L



7.2 Revision

Cuando el campo tiene glosas asociadas que se deben revisar el sistema presenta el icono 4
junto al campo, sefialando de esta forma que hay glosas pendientes.

Para revisar y desplegar las glosas enviadas se selecciona el icono A

Con el boton cerrar se ocultara nuevamente el texto, y el boton responder despliega el area de
texto para que la entidad que diligencia el prospecto ingrese las observaciones a la glosa.

8. Grabar los cambios

El sistema graba cada vez que se registran datos sobre un campo al seleccionar el boton de
“Guardar Cambios” que esta al final de cada pégina.

Al grabar aparecera una ventana de espera mientras los cambios son aplicados y
automaticamente el prospecto se recargara, dejando el cursor en el Gltimo campo diligenciado.
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