ARTICULO 2.8.4.5.2. ACTIVIDADES NO COMPRENDIDAS. No se consideran actividades
de divulgacion de programas y politicas, ni publicidad oficial, aquellas que realicen las entidades
publicas con la finalidad de promover o facilitar el cumplimiento de la Ley en relacion con los
asuntos de su competencia, la satisfaccion del derecho a la informacion de los ciudadanos o el
ejercicio de sus derechos, o aquellas que tiendan simplemente a brindar una informacion atil a la
ciudadania, como pueden ser entre otras:

a) Las originadas en actividades o situaciones de riesgo, cuya difusion tiende a prevenir o
disminuir la consumacién de dafios a la ciudadania;

b) Las notificaciones, comunicaciones o publicaciones legalmente dispuestas;

c) La comunicacidon o publicacion de los instrumentos y demés documentos que deba realizar, de
acuerdo con el ordenamiento juridico;

d) La informacién de orden legal que sea de interés general para la ciudadania.

(Art. 2 Decreto 4326 de 2011)

ARTICULO 2.8.4.5.3. PAPELERIA. La papeleria de cada uno de los 6rganos publicos
deberé ser uniforme en su calidad, preservando claros principios de austeridad en el gasto,
excepto la que utiliza el jefe de cada 6rgano publico, los miembros del Congreso de la Republica
y los Magistrados de las Altas Cortes.

(Art. 11 Decreto 26 de 1998)
Concordancias
Ley 1940 de 2018; Art. 81;
Ley 1873 de 2017; Art. 83
Ley 1815 de 2016; Art. 104

Decreto 1009 de 2020; Art. 14

ARTICULO 2.8.4.5.4. AVISOS INSTITUCIONALES. Solamente se publicaran los avisos
institucionales que sean requeridos por la ley. En estas publicaciones se procurara la mayor
limitacidn, entre otros, en cuanto a contenido, extension tamafio y medios de publicacion, de tal
manera que se logre la mayor austeridad en el gasto y la reduccion real de costos.

(Art. 7 Decreto 1737 de 1998)

ARTICULO 2.8.4.5.5. IMPRESION DE FOLLETOS, INFORMES Y TEXTOS
INSTITUCIONALES. La impresion de informes, folletos o textos institucionales se debera hacer
con observancia del orden y prioridades establecidos en normas y directivas presidenciales en
cuanto respecta a la utilizacion de la Imprenta Nacional y de otras instituciones prestatarias de
estos servicios.

En ninguln caso las entidades objeto de esta reglamentacion podran patrocinar, contratar o
realizar directamente la edicion, impresion o publicacion de documentos que no estén



relacionados con las funciones que legalmente deben cumplir, ni contratar o patrocinar la
impresion de ediciones de lujo, ni de impresiones con policromias, salvo cuando se trate de
cartografia basica y tematica, de las campafias institucionales de comunicacion de la U.A.E.
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, y de las publicaciones que requieran efectuar las
Empresas Industriales y Comerciales del Estado del orden nacional que tengan un intercambio
econdémico frecuente con empresas extranjeras o cuyo desarrollo empresarial dependa de la
inversion extranjera, cuando la finalidad de tales publicaciones sea la difusion y promocion de
las perspectivas economicas y posibilidades de desarrollo que ofrece el pais.

Concordancias

Ley 1474 de 2011; Art. 10

PARAGRAFO 1o. El Ministerio de Relaciones Exteriores podra realizar publicaciones de lujo o
con policromias, cuando se trate de publicaciones para promocionar la imagen de Colombia en el
exterior 0 de impresos que se requieran para el cumplimiento de las funciones protocolarias del
mismao.

PARAGRAFO 20. El Ministerio de Defensa Nacional podra editar la Revista Defensa Nacional
en policromia, teniendo en cuenta que es una publicacién institucional de caracter cultural,
educativa e informativa, que difunde la filosofia y las politicas del Gobierno Nacional, del
Ministro y de los Mandos Militares, con el propdsito de mejorar la imagen institucional ante la
opinién nacional e internacional.

PARAGRAFO 3o0. El Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica podra
realizar publicaciones de lujo o con policromias, en atencidn al caracter especial de su misiény
al ejercicio de la funcion publica, como también al Departamento Administrativo para la
Prosperidad Social y la Agencia Presidencial para la Cooperacion Internacional de Colombia
para el cumplimiento de su funcién de promocién y coordinacion de la Cooperacion
Internacional y, solo con policromias, para el desarrollo de programas de atencion a la poblacion
vulnerable y vulnerada.

(Art. 8 Decreto 1737 de 1998, modificado por los articulos 40 del Decreto 2209 de 1998, Art 20
decreto 212 de 1996, adicionado por el 10 del Decreto 85 de 1999, modificado por los articulos
10 del Decreto 950 de 1999, 1o del Decreto 2445 de 2000, 10 del Decreto 2465 de 2000 y 10 del
Decreto 3667 de 2006)

Concordancias
Ley 1940 de 2018; Art. 81

Ley 1873 de 2017; Art. 8

w

Ley 1815 de 2016; Art. 10

Decreto 1009 de 2020; Art. 14

ARTICULO 2.8.4.5.6. PROHIBICION DE APLAUSOS Y /O CENSURA. Las entidades
objeto de la regulacion de este titulo no podran en ningun caso difundir expresiones de aplauso,
censura, solidaridad o similares, o publicitar o promover la imagen de la entidad o sus
funcionarios con cargo a recursos publicos.



Lo dispuesto en el inciso anterior no serd aplicable al Departamento Administrativo de la
Presidencia de la Republica cuando en ejercicio de las actividades de protocolo inherentes al
desempefio de la mision presidencial, requiera la ordenacion de publicacion de avisos de
condolencia por el fallecimiento de altos dignatarios y personajes de la vida nacional o sus
familiares y de dignatarios o personajes extranjeros.

(Art. 9 Decreto 1737 de 1998, modificado el art. 1 del Decreto 2672 de 2001)

ARTICULO 2.8.4.5.7. TARJETAS DE NAVIDAD, PRESENTACION,
CONMEMORACION. Esté prohibido a los organismos, entidades, entes publicos y entes
autonomos que utilizan recursos pablicos, la impresion, suministro y utilizacion, con cargo a
dichos recursos, de tarjetas de navidad, tarjetas de presentacion o tarjetas de conmemoraciones.
Se excluyen de esta restriccion al Presidente de la Republica y al Vicepresidente de la Republica.

(Art. 13 Decreto 1737 de 1998)
CAPITULO 6.

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS.

ARTICULO 2.8.4.6.1. CUOTAS A CLUBES Y PAGOS DE TARJETAS DE
CREDITO.ULO 2.8.4.6.1. CUOTAS A CLUBES Y PAGOS DE TARJETAS DE CREDITO.
Esta prohibida la utilizacion de recursos publicos para relaciones publicas para afiliacién o pago
de cuotas de servidores publicos a clubes sociales o para el otorgamiento y pago de tarjetas de
crédito a dichos servidores

(Art. 10 Decreto 1737 de 1998)

ARTICULO 2.8.4.6.2. ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION.ULO 2.8.4.6.2.
ALOJAMIENTO Y ALIMENTACION. Las entidades objeto de la regulacion de este titulo no
podréan con recursos publicos celebrar contratos que tengan por objeto el alojamiento,
alimentacion, encaminadas a desarrollar, planear o revisar las actividades y funciones que
normativa y funcionalmente le competen.

Cuando reuniones con propoésitos similares tengan ocurrencia en la sede de trabajo los servicios
de alimentacion podran adquirirse exclusivamente dentro de las regulaciones vigentes en materia
de cajas menores.

Lo previsto en este articulo no se aplica a los seminarios o actividades de capacitacion que de
acuerdo con las normas vigentes se deban ofrecer u organizar, y que sea necesario desarrollar con
la presencia de los funcionarios que pertenecen a las sedes o regionales de los organismos,
entidades, entes pablicos y personas juridicas de otras partes del pais.

En este caso el ordenador del gasto debera dejar constancia de dicha situacién en forma previa a
la autorizacion del gasto.

Tampoco se encuentran dentro del &mbito de regulacion de esta disposicion, las actividades
necesarias para la negociacion de pactos y convenciones colectivas, 0 aquellas actividades que se
deban adelantar o programar cuando el pais sea sede de un encuentro ceremonia, asamblea o



reunién de organismos internacionales o de grupos de trabajo internacionales.

(Art. 11 Decreto 1737 de 1998, modificado por el art. 5 del Decreto 2209 de 1998)

ARTICULO 2.8.4.6.3. CELEBRACION DE RECEPCIONES, FIESTAS, AGASAJOS O
CONMEMORACIONES.ULO 2.8.4.6.3. CELEBRACION DE RECEPCIONES, FIESTAS,
AGASAJOS O CONMEMORACIONES. Esta prohibida la realizacion de recepciones, fiestas,
agasajos o conmemoraciones de las entidades con cargo a los recursos del Tesoro Publico.

Se exceptlan de la anterior disposicion, los gastos que efectien el Departamento Administrativo
de la Presidencia de la Republica, y los gastos para reuniones protocolarias o internacionales que
requieran realizar los Ministerios de Relaciones Exteriores, de Comercio Exterior y de Defensa
Nacional y la Policia Nacional, lo mismo que aquellas conmemoraciones de aniversarios de
creacion o fundacion de las empresas industriales y comerciales del Estado del orden nacional
cuyo significado, en criterio del Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica,
revista particular importancia para la historia del pais.

(Art. 12 Decreto 1737 de 1998, modificado por el articulo 60 del Decreto 2209 de 1998,
modificado por el art. 2 del Decreto 2445 de 2000)

ARTICULO 2.8.4.6.4. ASIGNACION DE CODIGOS PARA LLAMADAS.ULO 2.8.4.6.4.
ASIGNACION DE CODIGOS PARA LLAMADAS. Los organismos, entidades, entes pablicos
y entes autdbnomos sujetos a esta reglamentacion deberan, a través del area administrativa
correspondiente, asignar cédigos para llamadas internacionales, nacionales y a lineas celulares.
Los jefes de cada area, a los cuales se asignaran teléfonos con cadigo, seran responsables del
conocimiento de dichos cédigos y, consecuentemente, de evitar el uso de teléfonos con codigo
para fines personales por parte de los funcionarios de las respectivas dependencias.

(Art. 14 Decreto 1737 de 1998)

Concordancias

Decreto 1009 de 2020; Art. 14

ARTICULO 2.8.4.6.5. ASIGNACION DE TELEFONOS CELULARES.ULO 2.8.4.6.5.
ASIGNACION DE TELEFONOS CELULARES. Se podran asignar teléfonos celulares con
cargo a los recursos del Tesoro Publico exclusivamente a los siguientes servidores:

1. Presidente y Vicepresidente de la Republica.

2. Altos Comisionados.

3. Ministros Consejeros Presidenciales.

4. Secretarios y Consejeros del Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica.
5. Ministros del Despacho.

6. Viceministros.

7. Secretarios Generales y Directores de Ministerios.



8. Directores, Subdirectores, Secretarios Generales y Jefes de Unidad de Departamentos
Administrativos y funcionarios que en estos ultimos, de acuerdo con sus normas organicas,
tengan rango de directores de Ministerio.

9. Embajadores y Cénsules Generales de Colombia con rango de Embajador.
10. Superintendentes, Superintendentes Delegados y Secretarios Generales de Superintendencias.

11. Directores y Subdirectores, Presidentes y Vicepresidentes de establecimientos publicos,
Unidades Administrativas Especiales y Empresas Industriales y Comerciales del Estado, asi
como los Secretarios Generales de dichas entidades.

12. Rectores, Vicerrectores y Secretarios Generales de entes universitarios autonomos del nivel
nacional.

13. Senadores de la Republica y Representantes a la Camara, Secretarios Generales de estas
Corporaciones, Secretarios de Comisiones, Subsecretarios del Senado y de la Camara de
Representantes.

14. Magistrados de la Corte Constitucional, Corte Suprema de Justicia, Consejo de Estado,
Consejo Superior de la Judicatura, Consejo Nacional Electoral.

15. Contralor General de la Republica, Vicecontralor y Secretario General de la Contraloria
General de la Republica.

16. Procurador General de la Nacidn, Viceprocurador y Secretario General de la Procuraduria
General de la Nacion.

17. Defensor del Pueblo y Secretario General de la Defensoria del Pueblo.

18. Registrador Nacional del Estado Civil y Secretario General de la Registraduria Nacional del
Estado Civil.

19. Fiscal General de la Nacion, Vicefiscal y Secretario General de la Fiscalia General de la
Nacion.

20. Generales de la Republica.
21. Director General del Senado de la Republica.

22. Auditor General de la Republica, Auditor Auxiliar y Secretario General de la Auditoria
General de la Republica.

En caso de existir regionales de los organismos antes sefialados, podra asignarse un teléfono
celular al servidor que tenga a su cargo la direccion de la respectiva regional.

PARAGRAFO 10. Se exceptua de la aplicacion del presente articulo:

a) Al Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica y al Departamento
Administrativo de la Prosperidad Social, entidades que asignaran, por intermedio de su Director,
los teléfonos celulares a sus funcionarios teniendo en cuenta Gnicamente las necesidades del
servicio y las condiciones para el ejercicio de la funcion pablica;



b) Al Ministerio de Relaciones Exteriores y se autoriza al Secretario General de dicho Ministerio
para asignar teléfonos celulares, con cargo a los recursos del Tesoro Publico, a las personas que
por sus funciones de caracter diplomatico o protocolario asi lo requieran, teniendo en cuenta
unicamente las necesidades del servicio y las condiciones para el ejercicio de la funcion publica;

c) A los organismos de investigacion y fiscalizacion, entendidos por estos, la Fiscalia General de
la Nacion, la Procuraduria General de la Nacion, la Defensoria del Pueblo, y la Contraloria
General de la Republica, asi como los de la Policia Nacional y de las Fuerzas Armadas, y se
autoriza a los secretarios generales de los mismos, para asignar teléfonos celulares a otros
servidores de manera exclusiva, para el desarrollo de actividades especiales de investigacion y
custodia, sin que dicha asignacién pueda tener caracter permanente. Asi mismo, los secretarios
generales de las entidades mencionadas en el articulo siguiente, o quienes hagan sus veces,
podrén asignar teléfonos celulares para la custodia de los funcionarios publicos de la respectiva
entidad, cuando asi lo recomienden los estudios de seguridad aprobados en cada caso por la
autoridad competente;

d) A Radio Television Nacional de Colombia, RTVC y al Instituto Geografico Agustin Codazzi,
y se autoriza a los secretarios generales de los mismos o a quienes hagan sus veces para asignar,
bajo su responsabilidad, teléfonos celulares para uso del personal técnico en actividades
especificas;

e) A la Unidad Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, DIAN, y
se autoriza a su Secretario General para asignar teléfonos celulares con cargo a recursos del
Tesoro Publico a los empleados publicos de la entidad, para el desarrollo de labores de
investigacion control, fiscalizacidn y de ejecucion de operativos tendientes a optimizar la gestion
en la administracion y en el control al debido cumplimiento de las obligaciones tributarias,
aduaneras y cambiarias, y para garantizar la prestacion eficiente del servicio publico tributario,
aduanero y cambiario de caracter esencial a cargo de la institucién, de conformidad con lo
establecido en el paragrafo del articulo 53 de la Ley 633 de 2000. Asi mismo, se podra asignar un
teléfono celular al Defensor del Contribuyente y Usuario Aduanero de la Unidad Administrativa
Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, asi como a los servidores publicos del
Ministerio de Transporte, que estén a cargo de una Inspeccion Fluvial permanente a nivel
regional y cuyos costos y tarifa resulten menores a los consumos de lineas fijas debidamente
demostrados en forma comparativa;

f) Al Servicio Nacional de Aprendizaje - Sena, y se autoriza al Director Administrativo y
Financiero del mismo para asignar teléfono celular, con cargo a los recursos de la entidad, a los
Subdirectores de los Centros de Formacion y a los Jefes de Oficina del Sena, previa expedicion
del acto administrativo mediante el cual sefiale el monto maximo de uso de los mismos;

g) A los Ministerios y Departamentos Administrativos, en cuanto sus competencias y funciones
tengan relacion con las actividades de prevencion y atencion de desastres, en particular el
Ministerio del Interior y de Justicia, el Ministerio de Defensa Nacional, el Ministerio de Salud y
Proteccion Social, Ministerio de Trabajo, el Ministerio de Transporte, el Ministerio de Educacion
Nacional, el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, el Ministerio de Tecnologias de la
Informacidon y las Comunicaciones y el Departamento Nacional de Planeacion, en su calidad de
integrantes del Sistema Nacional para la Prevencion y Atencion de Desastres. Tales entidades
asignaran, por intermedio de su representante legal, los teléfonos celulares a sus funcionarios
teniendo en cuenta Unicamente las necesidades del servicio en la atencion y prevencion de
desastres, y las condiciones para el ejercicio de la funcién publica.



h) A la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil (Aerocivil) y se autoriza a su
Secretario General para asignar teléfonos celulares con cargo a recursos del Tesoro Publico, a los
empleados publicos de las dependencias misionales, directiva y de coordinacion de la entidad,
como son: los administradores aeroportuarios; los jefes y supervisores de torres de control y de
centros de control; personal de soporte tecnico, meteorologia, AISICOM/MET, planes de vuelo,
seguridad aérea, seguridad aeroportuaria, bomberos aeronauticos, blsqueda y rescate y atencion
al usuario.

PARAGRAFO 20. Las entidades a que se refiere el paragrafo anterior, velaran por que exista una
efectiva compensacion en los gastos de adquisicion de servicios, con la reduccion de los costos
en el servicio de telefonia basica conmutada de larga distancia.

PARAGRAFO 3o. La limitacion del presente articulo comprende (nicamente el suministro de
los equipos terminales y el pago del servicio por concepto de comunicaciones de voz movil,
denominado en el presente titulo indistintamente como celulares.

Las entidades a las que se encuentran vinculados los servidores publicos a quienes les aplica el
presente titulo podran, con cargo a su presupuesto de servicios, asignar a sus empleados planes
de datos o de acceso a internet mavil, para lo cual al interior de la entidad se deberan definir las
condiciones para la asignacion. Los planes asumidos por la entidad deberan ser de aquellos que
no permitan consumos superiores a los contratados por la entidad, denominados cominmente
como planes controlados o cerrados.

En todo caso, los destinatarios del servicio, salvo las personas que pueden ser beneficiarias de un
servicio celular en los términos del presente articulo, deberan tener contratado por su cuenta el
servicio maévil de voz y asumir integralmente su costo. De igual manera, deberan proporcionar el
equipo terminal que permita el uso del servicio de datos.

El director de la entidad responsable debera adoptar las medidas necesarias para:

(i) Verificar que los planes autorizados a sus funcionarios no sean cedidos o transferidos por
estos a personal ajeno a la misma.

(i) Verificar cuando menos semestralmente el uso que se esta dando al servicio.

(iii) Verificar que una vez finalizada la relacion laboral, el proveedor del servicio de
comunicaciones con el cual tiene contratado el servicio, suspenda su prestacion.

(Art. 15 Decreto 1737 de 1998, modificado y adicionado por los articulos 70 del Decreto 2209 de
1998; 10 del Decreto 2316 de 1998; 30 del Decreto 2445 de 2000, 1o del Decreto 134 de 2001,
10 del Decreto 644 de 2001; 1o del Decreto 3668 de 2006; 1o del Decreto 4561 de 2006; 10 de
los Decretos 966, 1440 y 2045 de 2007, 10 del Decreto 4863 de 2009 y el articulo 10 del Decreto
1598 de 2011, adicionado en el literal h) del paragrafo 1 por el Art. 1 del Decreto 1743 de 2013)

ARTICULO 2.8.4.6.6. ASIGNACION DE VEHICULOS.ULO 2.8.4.6.6. ASIGNACION DE
VEHICULOS. Se podran asignar vehiculos de uso oficial con cargo a los recursos del Tesoro
Publico exclusivamente a los siguientes servidores: Presidente de la RepUblica, Altos
Comisionados, Ministros Consejeros Presidenciales, secretarios y consejeros del Departamento
Administrativo de la Presidencia de la Republica, ministros del despacho, viceministros,
secretarios generales y directores de ministerios; directores, subdirectores, secretarios generales y



jefes de unidad de departamentos administrativos y funcionarios que en estos Gltimos, de acuerdo
con sus normas organicas, tengan rango de directores de ministerio; embajadores y cénsules
generales de Colombia con rango de embajador; superintendentes, superintendentes delegados, y
secretarios generales de superintendencias; directores y subdirectores, presidentes y
vicepresidentes de establecimientos publicos, unidades administrativas especiales y empresas
industriales y comerciales del Estado, asi como a los secretarios generales de dichas entidades;
rectores, vicerrectores y secretarios generales de entes universitarios autébnomos del nivel
nacional; senadores de la Republica y representantes a la Camara, y secretarios generales de estas
corporaciones; magistrados de las altas cortes (Corte Constitucional, Corte Suprema de Justicia,
Consejo de Estado, Consejo Superior de la Judicatura, Consejo Nacional Electoral); Contralor
General de la Republica, Vicecontralor y Secretario General de la Contraloria General de la
Republica; Procurador General de la Nacion, Viceprocurador, Secretario General de la
Procuraduria General de la Nacion; Defensor del Pueblo y Secretario General de la Defensoria
del Pueblo; Registrador Nacional del Estado Civil y secretario general de la Registraduria
Nacional del Estado Civil; Fiscal General de la Nacion, Vicefiscal y Secretario General de la
Fiscalia General de la Nacion y generales de la Republica; al Defensor del Contribuyente y
Usuario Aduanero de la Unidad Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales.

En las altas cortes, el Congreso de la Republica, los organismos de investigacion, los organismos
de fiscalizacion y control y la organizacion electoral, se podré asignar vehiculo a quienes ocupen
cargos del nivel directivo equivalente a los aqui sefialados para los Ministerios.

En caso de existir regionales de los organismos sefialados en este articulo, podra asignarse
vehiculo al servidor que tenga a su cargo la direccion de la respectiva regional.

En las Fuerzas Armadas, la Policia Nacional, la Fiscalia General de la Nacion, y el Departamento
Administrativo de Seguridad -DAS-, la asignacion de vehiculos se hara de conformidad con sus
necesidades operativas y con las normas vigentes.

PARAGRAFO 1o. En el evento de existir primas o préstamos econdémicos para adquisicion de
vehiculo en los organismos antes sefialados, la asignacién de vehiculos se sujetara a las normas
vigentes que regulan tales primas o préstamos.

PARAGRAFO 20. Se exceptta de lo dispuesto en el presente articulo al Departamento
Administrativo de la Presidencia de la Republica, entidad que asignara, por intermedio de su
Director, los vehiculos de uso oficial a sus funcionarios teniendo en cuenta Unicamente las
necesidades del servicio y las condiciones para el ejercicio de la funcion publica.Exceptlase de la
aplicacion del presente articulo teniendo en cuenta las funciones de caracter diplomatico y
protocolario que ejerce, al Ministerio de Relaciones Exteriores.

El secretario general del Ministerio de Relaciones Exteriores podra asignar vehiculos de uso
oficial con cargo a los recursos del tesoro pablico a las personas que por sus funciones ya sean de
caracter diplomatico o protocolarios asi lo requieran, teniendo en cuenta las necesidades del
servicio y las condiciones para el ejercicio de la funcion pablica.

(Art. 17 Decreto 1737 de 1998, modificado por el art. 8 del Decreto 2209 de 1998, adicionado
por el art 2 del Decreto 2316 de 1998, modificado por el art. 4, Decreto 2445 de 2000,
adicionado por art. 2 Decreto 134 de 2001 y modificado por el art 10 del decreto 644 de 2002)



ARTICULO 2.8.4.6.7. VEHICULOS OPERATIVOS.ULO 2.8.4.6.7. VEHICULOS
OPERATIVOS. En los 6rganos, organismos, entes y entidades enumeradas en el articulo anterior
se constituird un grupo de vehiculos operativos administrados directamente por la dependencia
administrativa que tenga a su cargo las actividades en materia de transportes. Su utilizacion se
har& de manera exclusiva y precisa para atender necesidades ocasionales e indispensables propias
de las funciones de cada 6rgano y en ningun caso se podra destinar uno o mas vehiculos al uso
habitual y permanente de un servidor publico distinto de los mencionados en el articulo anterior.

Seré responsabilidad de los secretarios generales, o quienes hagan sus veces, observar el cabal
cumplimiento de esta disposicion. De igual modo, sera responsabilidad de cada conductor de
vehiculo, de acuerdo con las obligaciones de todo servidor publico, poner en conocimiento de
aquél la utilizacion de vehiculos operativos no ajustada a estos parametros.

(Art.18 Decreto 1737 de 1998, inciso 1 derogado por el Decreto 2710 de 2014, articulo 41, literal
A, numeral 2.1)

Concordancias
Ley 1940 de 2018; Art. 81;
Ley 1873 de 2017; Art. 83
Ley 1815 de 2016; Art. 104
ARTICULO 2.8.4.6.8. TRASLADO DE SERVIDORES PUBLICOS FUERA DE LA
SEDE.ULO 2.8.4.6.8. TRASLADO DE SERVIDORES PUBLICOS FUERA DE LA SEDE. Los
servidores publicos que por razon de las labores de su cargo deban trasladarse fuera de su sede

no podran hacerlo con vehiculos de ésta, salvo cuando se trate de localidades cercanas y resulte
economico.

No habré lugar a la prohibicién anterior cuando el desplazamiento tenga por objeto visitar obras
para cuya inspeccion se requiera el uso continuo del vehiculo.

(Art. 15 Decreto 26 de 1998)
CAPITULO7.
OTRAS DISPOSICIONES.

ARTICULO 2.8.4.8.1. PAGOS CONCILIACIONES JUDICIALES.ULO 2.8.4.8.1. PAGOS
CONCILIACIONESJUDICIALES. Los apoderados de los 6rganos publicos deben garantizar
que los pagos de las conciliaciones judiciales, las transacciones y todas las soluciones

alternativas de conflictos sean oportunos, con el fin de evitar gastos adicionales para el Tesoro
Publico.

(Art. 6 Decreto 26 de 1998)

Concordancias



Ley 1940 de 2018; Art. 83

Ley 1873 de 2017; Art. 8

o1

Ley 1815 de 2016; Art. 11

ARTICULO 2.8.4.8.2. VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE DISPOSICIONES.ULO
2.8.4.8.2. VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE DISPOSICIONES. Las oficinas de
Control Interno verificaran en forma mensual el cumplimiento de estas disposiciones, como de
las demas de restriccion de gasto que contindan vigentes; estas dependencias prepararan y
enviaran al representante legal de la entidad u organismo respectivo, un informe trimestral, que
determine el grado de cumplimiento de estas disposiciones y las acciones que se deben tomar al
respecto.

Si se requiere tomar medidas antes de la presentacion del informe, asi lo hara saber el
responsable del control interno al jefe del organismo.

En todo caso, sera responsabilidad de los secretarios generales, o quienes hagan sus veces, velar
por el estricto cumplimiento de las disposiciones aqui contenidas.

El informe de austeridad que presenten los Jefes de Control Interno podra ser objeto de
seguimiento por parte de la Contraloria General de la Republica a través del ejercicio de sus
auditorias regulares.

(Art. 22 Decreto 1737 de 1998, modificado por el art. 1 del Decreto 984 de 2012)

ARTICULO 2.8.4.8.3. RESPONSABILIDADES ASIGNADAS A SECRETARIOS
GENERALES.ULO 2.8.4.8.3. RESPONSABILIDADES ASIGNADAS A SECRETARIOS
GENERALES. Las responsabilidades asignadas a los secretarios generales referentes a la
austeridad del gasto serdn cumplidas por éstos, o por los funcionarios que hagan sus veces.

(Art. 10 Decreto 2209 de 1998)
TITULOS.

CONSTITUCION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS MENORES.

ARTICULO 2.8.5.1. CAMPO DE APLICACION.ULO 2.8.5.1. CAMPO DE APLICACION.
Quedan sujetos a las disposiciones del presente titulo los érganos que conforman el Presupuesto
General de la Nacion y las entidades nacionales con régimen presupuestal de Empresa
Industriales y Comerciales del Estado y Sociedades de Economia Mixta con el régimen de
aquellas con caracter no financiero, respecto de los recursos que le asigna la Nacion.

(Art. 1 Decreto 2768 de 2012)

ARTICULO 2.8.5.2. CONSTITUCION.ULO 2.8.5.2. CONSTITUCION. Las cajas menores
se constituirdn, para cada vigencia fiscal, mediante resolucion suscrita por el Jefe del respectivo
organo, en la cual se indique la cuantia, el responsable, la finalidad y la clase de gastos que se
pueden realizar. Asi mismo, se debera indicar la unidad ejecutora y la cuantia de cada rubro



presupuestal.

Para la constitucion y reembolso de las cajas menores se deberé contar con el respectivo
Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

En los Ministerios, las cajas menores podran ser constituidas mediante resolucion expedida por
cada Director General, con arreglo a lo dispuesto en el articulo 110 del Estatuto Organico del
Presupuesto. En el Ministerio de Defensa Nacional las cajas menores podran ser constituidas por
el Comandante General de las Fuerzas Militares, los Comandantes de cada una de las Fuerzas y
los Directores de las respectivas Unidades Ejecutoras.

Las cajas menores deberan ajustarse a las necesidades de cada entidad, siendo responsabilidad de
los ordenadores del gasto de dichas entidades el buen uso de las mismas y el cumplimiento de las
reglas que aqui se establecen.

(Art. 2 Decreto 2768 de 2012)

ARTICULO 2.8.5.3. NUMERO DE CAJAS MENORES.ULO 2.8.5.3. NUMERO DE
CAJAS MENORES. El Representante Legal, de acuerdo con los requerimientos de la entidad,
deberé establecer el numero de cajas menores y autorizar su creacion con base en las reglas aqui
establecidas.

La justificacion técnica y econémica debera quedar anexa a la respectiva resolucion de
constitucion de caja menor.

(Art. 3 Decreto 2768 de 2012)

ARTICULO 2.8.5.4. CUANTIA.ULO 2.8.5.4. CUANTIA. La cuantia de cada una de las
cajas menores se establecera de acuerdo con la siguiente clasificacion de los érganos, dentro de
cada vigencia fiscal:

PRESUPUESTO VIGENTE = CUANTIA MAXIMA DE CAJA UNA DE LAS

DEL ORGANISMO O CAJAS MENOSRES HASTA
ENTIDAD
(Salario Minimo Legal (Salario Minimo Legal Mensual Vigente)
Mensual Vigente)

1 Menos de 3.897 11
2 3.898 a 7.796 22
3 7.797 a 19.546 27
4 19.547 a 39.089 31
5 39.090 a 80.184 40
6 80.185 a  117.270 44
7 117.271 o mas 53

Los 6rganos que requieran una mayor cuantia deberan justificarlo mediante escrito motivado por
el jefe de cada 6rgano, el cual debera quedar anexo a la resolucion.

(Art. 4 Decreto 2768 de 2012)



ARTICULO 2.8.5.5. DESTINACION.ULO 2.8.5.5. DESTINACION. El dinero que se
entregue para la constitucion de cajas menores debe ser utilizado para sufragar gastos
identificados y definidos en los conceptos del Presupuesto General de la Nacién que tengan el
caracter de urgente. De igual forma los recursos podran ser utilizados para el pago de viaticos y
gastos de viaje, los cuales sélo requeriran de autorizacion del Ordenador del Gasto.

PARAGRAFO 1o. Los dineros entregados para viaticos y gastos de viaje se legalizaran dentro de
los cinco (5) dias siguientes a la realizacion del gasto y, para las comisiones al exterior, en todo
caso, antes del 29 de diciembre de cada afio.

PARAGRAFO 20. Podran destinarse recursos de las cajas menores para los gastos de
alimentacién que sean indispensables con ocasion de reuniones de trabajo requeridas para la
atencion exclusiva de la Direccion Superior de cada 6rgano, Direcciones Generales de los
Ministerios y Gerencias, Presidencias o Direcciones de los Establecimientos Publicos
Nacionales, siempre gue el titular del despacho correspondiente deba asistir y autorice el gasto
por escrito.

En el Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica los gastos de alimentacion
que sean indispensables con ocasion de reuniones de trabajo de los Ministros Consejeros,
Consejeros Presidenciales, el Alto Comisionado y los titulares de las Secretarias Presidenciales
requeriran autorizacion previa del Director del Departamento Administrativo de la Presidencia de
la Republica.

(Art. 5 Decreto 2768 de 2012)
ARTICULO 2.8.5.6. FIANZAS Y GARANTIAS.ULO 2.8.5.6. FIANZAS Y GARANTIAS.

El Ordenador del Gasto debera constituir las fianzas y garantias que considere necesarias para
proteger los recursos del Tesoro Publico.

(Art. 6 Decreto 2768 de 2012)
ARTICULO 2.8.5.7. LEGALIZACION.ULO 2.8.5.7. LEGALIZACION. La legalizacion de

los gastos de la caja menor debera efectuarse durante los cinco (5) dias siguientes a su
realizacion.

No se podran entregar nuevos recursos a un funcionario, hasta tanto no se haya legalizado el
gasto anterior.

(Art. 7 Decreto 2768 de 2012)
ARTICULO 2.8.5.8. PROHIBICIONES.ULO 2.8.5.8. PROHIBICIONES. No se podran
realizar con fondos de cajas menores las siguientes operaciones:
1. Fraccionar compras de un mismo elemento o servicio.
2. Realizar desembolsos con destino a gastos de 6rganos diferentes de su propia organizacion.

3. Efectuar pagos de contratos cuando de conformidad con el Estatuto de Contratacién
Administrativa y normas que lo reglamenten deban constar por escrito.



4. Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las contribuciones que
establece la ley sobre la nGmina, cesantias y pensiones.

5. Cambiar cheques o efectuar préstamos.
6. Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en el almacén o deposito de la entidad.

7. Efectuar gastos de servicios publicos, salvo que se trate de pagos en seccionales o regionales
del respectivo 6rgano, correspondiendo a la entidad evaluar la urgencia y las razones que la
sustentan.

8. Pagar gastos que no contengan los documentos soporte exigidos para su legalizacion, tales
como facturas, resoluciones de comision, recibos de registradora o la elaboracion de una planilla
de control.

PARAGRAFO. Cuando por cualquier circunstancia una caja menor quede inoperante, no se
podra constituir otra o reemplazarla, hasta tanto la anterior haya sido legalizada en su totalidad.

(Art. 8 Decreto 2768 de 2012)

ARTICULO 2.8.5.9. MANEJO DEL DINERO.ULO 2.8.5.9. MANEJO DEL DINERO. El
manejo del dinero de caja menor se hard a través de una cuenta corriente de acuerdo con las
normas legales vigentes. No obstante, se podra manejar en efectivo hasta cinco (5) salarios
minimos legales mensuales vigentes.

Estan exceptuados de esta cuantia el Departamento Administrativo de la Presidencia de la
Republicay el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Estos recursos seran administrados por el funcionario facultado, debidamente afianzado.

PARAGRAFO. Cuando el responsable de la caja menor se encuentre en vacaciones, licencia o
comision, el funcionario que haya constituido la respectiva caja menor, podrd mediante
resolucion, encargar a otro funcionario debidamente afianzado, para el manejo de la misma,
mientras subsista la situacion, para lo cual s6lo se requiere de la entrega de los fondos y
documentos mediante arqueo, al recibo y a la entrega de la misma, lo que debera constar en el
libro respectivo.

(Art. 9 Decreto 2768 de 2012)

ARTICULO 2.8.5.10. REGISTRO DE CREACION EN EL SIIF.ULO 2.8.5.10. REGISTRO
DE CREACION EN EL SIIF. Una vez suscrita la resolucion de constitucion de la caja menor,
previa expedicion del certificado de disponibilidad presupuestal, el érgano ejecutor procedera al
registro de creacion de la Caja Menor en el SIIF Nacidn, asi como el registro de la gestion
financiera que se realice a través de las mismas.

(Art. 10 Decreto 2768 de 2012)

ARTICULO 2.8.5.11. PRIMER GIRO.ULO 2.8.5.11. PRIMER GIRO. Se efectuara con base
en los siguientes requisitos:



1. Que exista resolucion de constitucion expedida de conformidad con el presente titulo.

2. Que el funcionado encargado de su administracion haya constituido o ampliado la fianza de
manejo y esté debidamente aprobada, amparando el monto total del valor de la caja menor.

(Art. 11 Decreto 2768 de 2012)

ARTICULO 2.8.5.12. REGISTRO DE OPERACIONES.ULO 2.8.5.12. REGISTRO DE
OPERACIONES. Todas las operaciones que se realicen a traves de la caja menor deben ser
registradas por el responsable de la caja menor en el SIIF Nacion. Esto incluye los procesos
relacionados con la apertura, ejecucion, reembolso y de legalizacion para el cierre de la caja
menor.

Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros
sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, las oficinas de control interno,
deberan efectuar arqueos periddicos y sorpresivos independientemente de la verificacion por
parte de las dependencias financieras de los diferentes 6rganos y de las oficinas de auditoria. En
todas las revisiones se debe tener en cuenta que la informacion oficial es la que se encuentra
registrada en el SIIF Nacion.

(Art. 12 Decreto 2768 de 2012)

ARTICULO 2.8.5.13. LEGALIZACION.ULO 2.8.5.13. LEGALIZACION. En la legalizacion
de los gastos para efectos del reembolso, se exigira el cumplimiento de los requisitos que a
continuacion se indican:

1. Que se haya registrado una solicitud de reembolso en el SIIF Nacién.

2. Que los documentos presentados sean los originales y se encuentren firmados por los
acreedores con identificacién del nombre o razén social y el nimero del documento de identidad
o NIT, objeto y cuantia.

3. Que la fecha del comprobante del gasto corresponda a la vigencia fiscal que se esta
legalizando.

4. Que el gasto se haya efectuado después de haberse constituido o reembolsado la caja menor
segun el caso.

5. Que se haya expedido la resolucion de reconocimiento del gasto, teniendo en cuenta lo
dispuesto en el articulo 110 del Estatuto Organico del Presupuesto.

La legalizacion definitiva de las cajas menores, constituidas durante la vigencia fiscal, se hara
antes del 29 de diciembre, fecha en la cual se deberé reintegrar el saldo sobrante y el respectivo
cuentadante respondera por el incumplimiento de su legalizacion oportuna y del manejo del
dinero que se encuentre a su cargo, sin perjuicio de las demaés acciones legales a que hubiese
lugar.

(Art. 13 Decreto 2768 de 2012)

ARTICULO 2.8.5.14. REEMBOLSO.ULO 2.8.5.14. REEMBOLSO. Los reembolsos se



haran en la cuantia de los gastos realizados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro
presupuestal, en forma mensual o cuando se haya consumido mas de un setenta por ciento (70%),
lo que ocurra primero, de algunos o todos los valores de los rubros presupuestales afectados.

En el reembolso se deberan reportar los gastos realizados en todos los rubros presupuestales a fin
de efectuar un corte de numeracion y de fechas.

(Art. 14 Decreto 2768 de 2012)

ARTICULO 2.8.5.15. CAMBIO DE RESPONSABLE.ULO 2.8.5.15. CAMBIO DE
RESPONSABLE. Cuando se cambie el responsable de la caja menor, debera hacerse una
legalizacion efectuando el reembolso total de los gastos realizados con corte a la fecha.

(Art. 15 Decreto 2768 de 2012)
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